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Загальні положення 

1.1. Положення про інформаційну політику Львівського національного 

університету природокористування (далі ЛНУП) визначає порядок створення та 

функціонування інтернет ресурсів, що висвітлюють офіційну інформацію ЛНУП 

(веб-сайту, сторінок в соцмережах та інформаційних каналів в месенджерах (далі 

Положення) розроблено відповідно до Конституції України, Законів України «Про 

освіту» «Про вищу освіту», «Про інформацію» «Про доступ до публічної 

інформації», «Про відкритість використання публічних коштів», «Про захист 

інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах», «Про авторське право і 

суміжні права», «Про медіа», Статуту ЛНУП. Положення визначає статус веб-сайту 

ЛНУП https://lnup.edu.ua/uk, сторінок у соціальних мережах та інформаційних 

каналів в месенджерах,  як офіційних інформаційних ресурсів у мережі Інтернет 

(далі інформаційні ресурси) та встановлює мету, завдання, структуру, 

функціонування, порядок розміщення на них інформаційних матеріалів (далі – 

інформація). Положення розроблено з метою визначення порядку створення та 

роботи сайту та офіційних акаунтів ЛНУП з метою розширення інформаційного 

освітнього простору. 

1.2. Метою цього Положення є створення умов для формування сучасного та 

ефективного інформаційного простору для забезпечення доступу всіх користувачів 

до достовірної інформації про діяльність ЛНУП. 

1.3. Інформаційні ресурси є офіційним джерелом інформації, яке забезпечує 

висвітлення діяльності ЛНУП, взаємообмін інформацією з учасниками освітнього 

процесу, закладами та установами системи освіти, органами державної влади 

України, органами місцевого самоврядування, неурядовими організаціями та 

громадськістю з питань, пов’язаних з діяльністю ЛНУП. 

1.4. Інформаційні ресурси є власністю ЛНУП. Права на змістовне їх 

наповнення належать ЛНУП, окрім випадків, обумовлених в окремих угодах з 

авторами інформації.  

1.5. Інформаційні ресурси функціонують відповідно до чинного 

законодавства та цього Положення. 

1.6. Інформаційні ресурси створюється з метою активного впровадження 

інформаційно-комунікаційних технологій у практику роботи ЛНУП, як інструмент 

мережевої взаємодії всіх учасників освітнього процесу.  

1.7. Інформаційні ресурси є одним із інструментів інформування всіх 

зацікавлених осіб про  діяльність ЛНУП і є публічним інструментом подання 

інформації.  

1.8. Положення визначає поняття, цілі, вимоги, критерії та організацію 

інформаційних ресурсів і розроблено з метою визначення вимог до їх організації і 

функціонування.  

1.9. Ректор ЛНУП своїм наказом призначає відповідальних осіб за 

висвітлення інформації на офіційному сайті, сторінках в соцмережах, 

інформаційних каналах в месенджерах, які несуть відповідальність за розміщення, 

видалення чи оновлення застарілої інформації.  

1.10. Створення і підтримка інформаційних ресурсів охоплює процес збору, 

обробки, оформлення, публікації інформації з процесом інтерактивної комунікації і 

в той же час презентує актуальний результат діяльності ЛНУП. 

https://lnup.edu.ua/uk


1.11. Матеріали сторонніх організацій можуть розміщуватися на 

інформаційних ресурсах, якщо вони стосуються діяльності ЛНУП та/або його 

структурних підрозділів, а також діяльності викладачів, працівників, студентів, 

випускників, стейкхолдерів. 

1.12. Інформація, яка публікується на сайті та у соціальних мережах ЛНУП, 

має відповідати нормам публікації в громадських виданнях. За достовірність 

інформації несуть відповідальність автори інформаційних повідомлень.  

1.13. Інформація на інтернет ресурсах, що висвітлюють офіційну інформацію 

ЛНУП, повинна відповідати критеріям, зазначеним у Законі України «Про медіа», 

«Про авторське право і суміжні права»  та вимогам Закону України "Про захист 

персональних даних» (Відомості про суб’єкта персональних даних можуть бути 

вилучені в будь-який час із загальнодоступних джерел персональних даних на 

вимогу суб’єкта персональних даних чи його законних представників), офіційно-

діловому, публіцистичному або науковому стилю мовлення. Вона не повинна 

містити: ненормативну лексику; відомості, що порушують конституційні права 

людини і громадянина; розголошення державної та комерційної таємниці. 

 

2. Мета і завдання функціонування інформаційних ресурсів 

2.1. Метою функціонування інформаційних ресурсів є забезпечення офіційної 

інформації про ЛНУП в мережі Інтернет, оперативне та об’єктивне інформування 

громадськості про діяльність університету, включення його в єдиний освітній 

інформаційний простір,  представлення в Інтернет-спільноті.  

2.2. Інформаційні ресурси забезпечують представлення об’єктивної 

інформації про ЛНУП у мережі Інтернет через сайт ЛНУП та соціальні мережі  для 

ознайомлення викладачів, співробітників, студентів, абітурієнтів, академічної 

спільноти, ділових партнерів й інших зацікавлених користувачів з різними 

аспектами діяльності ЛНУП, а також для підвищення ефективності взаємодії з 

цільовою аудиторією. 

2.3. Основні завдання інформаційних ресурсів: 

 доступ до публічної інформації про ЛНУП; 

 формування цілісного позитивного іміджу про ЛНУП; 

  відкритість використання публічних коштів; 

 оперативне інформування всіх учасників освітнього процесу про різні 

аспекти і напрями діяльності ЛНУП; 

 систематичне інформування учасників освітнього процесу про діяльність 

ЛНУП; 

 ознайомлення з нормативно-правовими документами, науково-

методичними, практичними матеріалами з досвіду роботи, висвітлення 

акредитаційних процедур та їх результатів; 

 запровадження проектів, програм, акцій, конкурсів; інформаційний супровід 

наукових досліджень, інноваційної роботи; висвітлення подій життя ЛНУП; 

презентація досягнень учасників освітнього процесу здобувачів вищої освіти; 

 створення умов для інтерактивної взаємодії учасників освітнього процесу, 

громадських організацій та зацікавлених осіб на основі використання можливостей 

Інтернет; 

 підвищення ефективності діяльності учасників освітнього процесу шляхом 

організації різних форм дистанційного навчання; 



 стимулювання творчої активності учасників освітнього процесу; 

  презентація інформації про досягнення здобувачів вищої освіти  та 

науково-педагогічних працівників, про особливості ЛНУП, історії його розвитку, 

про освітні програми та проекти; 

 систематичне інформування учасників освітнього процесу про діяльність 

навчального закладу;  

 створення умов для мережевої взаємодії ЛНУП з іншими установами  та 

всіх учасників освітнього процесу(науково-педагогічних працівників, батьків, 

випускників, громадських організацій та інших зацікавлених осіб); 

 стимулювання творчої науково-педагогічних працівників та здобувачів 

вищої освіти;  

 підвищення ролі інформатизації освіти, організація навчання з 

використанням мережевих освітніх ресурсів.  

 

3. Ведення Веб-сайту Львівського національного університету 

природокористування 

3.1. Веб-сайт містить структуровану інформацію у вигляді меню з 

вертикальною  навігаціями, які містять назви основних розділів, статистику 

відвідувань веб-сайту, пошук інформації на веб-сайті, посилання та банери. 

3.2. Основна мова веб-сайту – українська (може створюватися англомовна 

версія). 

3.3. Інформаційний ресурс веб-сайту є відкритим і загальнодоступним. 

Користувачем веб-сайту може бути будь-яка особа, яка має технічні можливості 

виходу до мережі Інтернет. 

3.4. Організаційне забезпечення функціонування веб-сайту та його 

програмно-технічна підтримка, реалізація політики розмежування доступу та 

забезпечення безпеки інформаційних ресурсів покладається на технічного 

адміністратора який призначається наказом ректора. 

3.5. Розробка структури та дизайну сайту покладається на веб-дизайнера який 

призначається наказом ректора. 

3.6. Інформаційний контент перед публікацією на веб-ресурсах повинен 

пройти професійне редагування та погодження відповідними структурними 

підрозділами університету ( відповідальними особами).  

3.7. Змістовне наповнення інформаційними матеріалами веб-сайту  

покладається на технічного фахівця, який призначається наказом ректора. 

Діяльність технічного фахівця веб-сайту безпосередньо пов’язана з експлуатацією 

веб-сайту.  

3.8. Технічний фахівець: 

 збирає та узагальнює інформацію, що надається для розміщення на веб-

сайті; 

 забезпечує своєчасне розміщення отриманої інформації, перевірку 

розміщених в документі всіх електронних посилань; 

 проводить моніторинг статистики відвідування веб-сайту; 

 вирішує поточні питання, пов’язані з оновленням інформації на веб-сайті; 

 розглядає пропозиції щодо зміни структури та дизайну веб-сайту; 

 готує пропозиції щодо внесення змін до даного Положення; 



 вносить у разі потреби поточні зміни до стилістичного вирішення окремих 

елементів дизайну та структури веб-сайту; 

 забезпечує захист веб-сайту від несанкціонованого втручання в межах своєї 

компетенції; 

 впроваджує з урахуванням вимог інформаційної безпеки нові досягнення у 

галузі інформаційних технологій на веб-сайті; 

 здійснює консультування осіб, відповідальних за надання інформації, з 

реалізації концептуальних рішень та поточних проблем, пов’язаних з 

інформаційним наповненням та актуалізацією інформаційного ресурсу. 

 вилучає вже розміщений на сайті матеріал, якщо з’ясується, що в процесі 

його публікації були порушені чиїсь права та норми етики. 

 не несе відповідальності за зміст коментарів відвідувачів сайту, але залишає 

за собою право вилучати їх у випадку порушення професійної та  загальнолюдської 

етики та моралі; 

 не несе відповідальності перед авторами і третіми особами за можливе 

розміщення матеріалів веб-сайту на інших інтернет-ресурсах в результаті їх 

копіювання. 

3.9. Джерелами фінансування веб-сайту є кошти ЛНУП, спонсорські, 

благодійні та інші кошти, не заборонені чинним законодавством. 

3.10. Суперечності стосовно функціонування,  інформаційного наповнення та 

оновлення веб-сайту розглядаються та вирішуються ректором ЛНУП із залученням 

представників адміністрації. 

3.11. По кожному тематичному розділу веб-сайту наказом ректора 

визначаються відповідальні особи за підготовку та подання відповідної інформації, 

які відповідають за її якість. Відповідальні особи зобов’язані забезпечити своєчасну 

подачу інформації про заплановані заходи (конференції, форуми, семінари та інші 

події, які мають загально університетське значення). 

3.12. У випадку звільнення чи зміни відповідальної особи вона повинна 

передати доступ до інформаційного ресурсу та провести інструктаж наступній 

відповідальній особі. Після передачі доступу всі дані аутентифікації повинні бути 

змінені технічним адміністратором сайту. 

3.13. Технічний фахівець приймає інформацію для публікації на веб-сайті 

ЛНУП лише з перевірених джерел (надіслану з корпоративної пошти ЛНУП від 

осіб, відповідальних за подання інформації для публікації відповідно до наказу 

ректора). Інформація, яка підготовлена для розміщення на веб-сайті, надсилається 

електронною поштою у вигляді вкладених файлів на поштову скриньку 

website@lnup.edu.ua  і  має відповідати наступним вимогам: 

 Файли для передачі подаються у наступних форматах: текст у форматі .doc, 

.docx, презентації – у форматі Microsoft PowerPoint, візуальні матеріали (фото) 

подаються у форматах .gif, .jpg, .png. Збірники конференцій, силабуси, проєкти ОПП 

рекомендовано подавати в форматі .pdf. Великі файли можна архівувати (формат 

RAR або ZIP). 

 Відео для розміщення на сайті рекомендовано записувати на корпоративний 

OneDrive або офіційний Youtube-канал і подавати у вигляді покликання.  

mailto:website@lnup.edu.ua


 Матеріали для розміщення на сайті подаються українською мовою і  якщо 

вимагається публікація іноземною мовою (матеріали Відділу міжнародних зв’язків, 

звернення до іноземних партнерів) паралельно відповідною іноземною мовою.  

У листі можна вказати побажання щодо місця його публікації (розміщення 

матеріалу на головній сторінці, в новинах факультету чи кафедри, доданим файлом 

до публікації тощо). 

3.14. У спірних питаннях остаточне рішення щодо розміщення матеріалу 

приймає ректор. 

3.15.  Технічний фахівець сайту ЛНУП може розміщати оголошення по 

благодійні збори, волонтерські ініціативи тощо, якщо інформація поступає з 

перевірених джерел. Розміщення комерційної реклами на сайті ЛНУП не 

передбачено. 

3.16.  За достовірність, якість та зміст інформації відповідає відповідальна  

особа, яка подає інформацію та технічний фахівець веб-сайту. Авторське право на 

розміщені на веб-сайті матеріали зберігається за їх авторами. 

3.17.  На сайті обов’язково повинна оприлюднюватися наступна актуальна 

інформація: 

 Статут ЛНУП (та інші установчі  документи); 

 Склад керівних органів; 

 Структура ЛНУП; 

 Ліцензія; 

 Ліцензований обсяг та фактична кількість осіб, які навчаються в ЛНУП; 

 Відомості про освітні програми, які реалізуються в ЛНУП; 

 Сертифікати про акредитацію; 

 Документи закладу, якими регулюється освітній процес; 

 Напрями наукової та/або мистецької діяльності (для закладів вищої освіти); 

 Річний звіт про діяльність закладу освіти (щорічний звіт ректора); 

 Кошторис закладу та всі зміни до нього; 

 Звіт про використання та надходження коштів; 

 Інформація про проведення тендерних процедур; 

 Штатний розпис; 

 Результати моніторингу якості  освіти; 

 Результати щорічного оцінювання здобувачів вищої освіти; 

 Результати щорічного оцінювання науково - педагогічних і педагогічних 

працівників ЛНУП; 

 Інформація про вакантні посади ЛНУП та проведення конкурсу; 

 Відомості про гуртожитки, вільні місця, розмір плати за проживання; 

 Умови доступності закладу освіти для навчання осіб з особливими освітніми 

потребами; 

 Правила прийому до ЛНУП; 

 Вичерпний перелік  (акредитованих та неакредитованих) освітніх програм з 

розподілом ліцензованих обсягів, за якими  планується здійснювати набір у 

відповідному році вступної кампанії; 

 Відомості про Приймальну комісію ЛНУП та визначення повноважень у 

встановленому законодавством порядку; 



 Програми вступних іспитів, фахових випробувань, співбесід тощо; 

 Розмір плати за навчання, підготовку, перепідготовку, підвищення 

кваліфікації здобувачів освіти; 

 Перелік додаткових освітніх та інших послуг, їх вартість, порядок надання та 

оплати; 

 Рейтингові списки вступників; 

 Рішення приймальної комісії щодо надання рекомендацій на зарахування; 

 Списки зарахованих осіб на навчання (накази  про зарахування). 

 

4. Ведення сторінок в соцмережах, інформаційних та відео каналів 

Львівського національного університету природокористування 

4.1. Порядок користування, адміністрування та створення профілів (надалі 

аккаунтів) у соціальних мережах, які представляють ЛНУП визначається цим 

Положенням. 

4.2. ЛНУП має право на створення та адміністрування аккаунтів у соціальних 

мережах для виконання своїх статутних завдань. Аккаунти повинні 

використовуватися для офіційного спілкування з громадськістю, а також для 

поширення інформації про діяльність ЛНУП. 

4.3. Аккаунтами ЛНУП можуть користуватися лише уповноважені особи 

університету, які мають відповідний доступ. 

Уповноважені особи університету: 

 зобов’язані використовувати аккаунти університету відповідно до цього 

Положення. 

 зобов’язані відповідати на запитання та коментарі користувачів у соціальних 

мережах у діловому та ввічливому тоні. 

 не мають права використовувати аккаунти університету для особистих цілей. 

4.4. Аккаунти університету адмініструються відповідальними особами, які 

призначаються наказом ректора ЛНУП. 

Відповідальні особи за адміністрування аккаунтів університету зобов’язані: 

 Забезпечувати відповідність контенту аккаунтів університету цим правилам; 

 Забороняти публікацію на аккаунтах університету контенту, який порушує 

законодавство України або це Положення; 

 Видаляти з аккаунтів контент, який порушує вимоги  законодавства України 

або цього Положення; 

 Блокувати користувачів, які порушують  вимоги законодавства України або 

цього Положення. 

 Висвітлити покликання на офіційну веб-сторінку університету. 

4.5. Аккаунти університету можуть створюватися на підставі заяви на ім’я 

ректора, яка подається до відповідальної особи за адміністрування аккаунтів 

університету. 

У заяві необхідно вказати: 

 Назву аккаунту; 

 Найменування ресурсу (соц. мережа, месенджер, youtube, тощо.); 

 Логотипи чи інші офіційні зображення, які плануються використовувати; 

 Контактну інформацію університету; 



 Мета створення аккаунту. 

4.6. Ректор ЛНУП розглядає заяву протягом 10 робочих днів і приймає 

рішення щодо створення та функціонування аккаунту та призначає уповноважену 

особу або відмовляє у його створенні . 

4.7. Офіційний аккаунт кафедри, факультету, відділу тощо реєструється на 

офіційну корпоративну адресу та ім’я керівника даного структурного підрозділу. 

Керівник призначає відповідальну особу за адміністрування аккаунта та висвітлення 

інформації. 

4.8. Під час створення корпоративного аккаунту не можуть бути використані 

приватні особисті дані фізичної особи (приватна електронна адреса, номер 

телефону, домашня адреса, паспортні дані). 

4.9. Не може бути опублікований на аккаунтах університету контент, який: 

 є дискримінаційним, расистським, сексистським, екстремістським або 

іншим чином порушує законодавство України; 

 є наклепницьким, образливим або іншим чином завдає шкоди ЛНУП або 

його співробітникам; 

 не відповідає цілям створення аккаунту. 

 

5. Заключні положення 

5.1. Це Положення набирає чинності з дня затвердження. 

5.2. Це положення доповнює та не суперечить ліцензійним умовам, вимогам 

та правилам щодо функціонування та взаємодії з різними соціальними мережами, 

месенджерами та каналами висвітлення і обміну інформацією. 

5.3. Зміни і доповнення до Положення вносять у тому ж порядку, що діє для 

його затвердження. 

5.4. Інформація, розміщена на веб-сайті ЛНУП  є його інтелектуальною 

власністю та охороняється українським законодавством про авторське право і 

суміжні права а також міжнародними договорами. 

Копіювання, тиражування, розповсюдження або будь-яке інше використання 

інформації можливе тільки на зазначених нижче умовах. За порушення даних 

правил настає відповідальність передбачена українським законодавством та 

міжнародними договорами. 

Забороняється копіювання розділів веб-сайті ЛНУП без спеціального дозволу. 

Передрук окремих матеріалів дозволяється із зазначенням посилання на веб-

сайті ЛНУП в кожній публікації. Якщо в матеріалі вказано автора або джерело, то 

при передруку він також повинен бути вказаний. 

5.5. Формат посилання при передруку матеріалів в друкованих ЗМІ та на 

Інтернет-сайтах: Інформація взята з веб-сайту ЛНУП https://lnup.edu.ua/uk/ 

Текст повинен бути написаний не меншим розміром шрифту що і основний 

текст і бути чітко видним на сторінці. Права на деякі публікації: тексти, зображення, 

відео та ін. можуть охоронятись. 

5.6. ЛНУП не несе відповідальності за можливе порушення авторських прав 

третіх осіб, що виникло внаслідок передруку інформації з веб-сайту. 
 

https://lnup.edu.ua/uk/

